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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para
prestacdo de servicos de organizagdo de eventos destinado a Camara Municipal,
conforme a seguir especificado:

UND DE | QUANT | VALOR UNT.
ITEM SERVICO DESCRIGAO MEDIDA

01 | Locagao de | Locagao de 20 Mesas plasticas
material de |e 200 cadeiras plasticas
apoio preferencialmente na cor
branca, resistentes e ideal para
eventos; 200 toalhas de SERY “ B BaR0
cadeiras preferencialmente na
cor branca para ornamentagao
das cadeiras.
02 | Cobertura Cobertura fotografica com fotos
do evento impressas dos  vereadores;
Cerimonialista para
apresentacdo das solenidades; | SERV 01 R$ 4.750,00
demais servicos necessarios
para organizagdo durante a
realizagdo do evento.
03 | Servigos de | Servigos contendo 02 tabuas de
Buffet frios com diversos tipos de
alimentos; 830 Salgados de
festas de varios tipos e sabores | SERV 01 R$ 1.433,00
e bebidas (04 pacotes de
refrigerante de sabor variado
contendo 02 litros cada garrafa).
TOTAL R$ 6.833,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1- Tal contratagdo se faz necessaria, pois sera realizada a Sessdo Solene de
entrega de Titulos e Comendas da Camara Municipal de Sdo Jodo do Sabugi, logo
visando que a organizagdo do evento ocorra da melhor forma possivel, pois exigira
dedicagdo e emprenho com os preparativos, decidiu-se pela contratagdo de uma
empresa especializada na area.

Sendo assim, o servigo prestado podera evitar possiveis problemas que venham a
ocorrer nos preparativos, otimizando tempo e atendendo as expectativas dos
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representantes desta Casa, ja@ que sera aberto ao publico com a presenga dos

vereadores e seus agraciados.

3. VIGENCIA
3.1 - A vigéncia deste certame sera de 02 (dois) meses e ocorrera a parti da data de sua

publicagéo.

4. DO CRITERIO DE AVALIAGAO
4.1 — Sera declarado vencedor do certame o candidato que apresentar o menor valor
global e que atenda as condi¢gdes solicitadas no termo de referéncia.

5. DOS PRAZOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1- O prazo prestagdo do servigo sera de no maximo 10 (dez) dias uteis, contados a
parti do recebimento da ordem de servigo ou assinatura do contrato, e devera ser
entregue sob as expensas do contratado, na sede da Camara Municipal de Sao Jodo do
Sabugi/RN, de acordo com o ofertado em sua proposta, e em conformidade com as
exigéncias contidas no termo de referéncia.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1 — O servico sera acompanhado e fiscalizado pelo responsavel da Secretaria
ordenadora da despesa ou outro servidor designado para substitui-lo, que anotara em
registro proprio as ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos ou
prestacdo do servigo, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou
defeitos observados.

6.2 — As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adogdo das medidas
convenientes.

7. OBRIGACOES DA CAMARA

7.1- Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora adjudicataria as
dependéncias das unidades administrativas, para prestagao dos servigos.

7.2- Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da licitante vencedora adjudicataria.

7.3- Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na prestagéo dos servicos.
7.4- Solicitar o servico novamente assim que este apresentar defeitos ou especificagbes
discrepantes as exigidas neste procedimento.

7.5- Atestar a(s) nota fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor designado
para este fim.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1- Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da prestagdo dos servigos, tais como: Saldrios; seguros de acidente; taxas, impostos e
contribuicdes; indenizagdes; e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas
pelo Governo.
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8.2- Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta.

8.3- Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Camara Municipal e /ou das unidades administrativas.

8.4- Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto das
unidades administrativas da Camara Municipal, devendo substituir imediatamente
qualquer um deles que seja considerado inconveniente & boa ordem e as normas
disciplinares da Camara Municipal.

8.5- Responder por quaisquer danos causados diretamente aos produtos ou a outros
bens de propriedade da Camara Municipal, quando esses tenham sido ocasionados por
seus funcionarios durante a entrega do material.

8.6- Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for, desde que
praticada por seus funcionarios nas dependéncias da Camara elou das unidades
administrativas.

8.7- Prestar os servicos de acordo com especificacbes exigidas e constantes da
proposta de precos apresentada.

8.8- Refazer, no prazo maximo de 08 (oito) horas, os servigos que forem considerados
inadequados ou defeituosos pelo servidor responsavel pelo seu recebimento.

8.9- Apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a procedéncia do
Servico.

8.10- Comunicar ao gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente a
realizagdo do servigo e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

8.11- Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigagdes a serem
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo.

8.12- Expirada a vigéncia do contrato decorrente do presente procedimento licitatério, e
néo tendo a Camara Municipal solicitado o todo o servigo estimado para o respectivo
periodo vigencial, ndo podera a adjudicataria, em hipotese alguma (judicial ou
extrajudicialmente), cobrar da Camara Municipal de Sdo Jodo do Sabugi/RN, nenhum
débito alusivo ao restante do servigo Ihe adjudicado e néo solicitado.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1- Atrasar injustificadamente a prestagéo do servico, apds o prazo preestabelecido
neste Termo de Referéncia, sujeitara o contrato a multa, na forma estabelecida a seguir:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o0 maximo de 15 (quinze) dias; e
b) 2% (dois por cento) a parti do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, configurando-se apos esse prazo a inexecugao do contrato.

9.2 — As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor contratado e serdo
descontadas dos pagamentos eventuaimente devidos pela Secretaria de Finanga ou
quando for o caso, cobradas judicialmente.

9.3- Pela inexecugéo total ou parcial do contrato a CONTRATANTE, podera aplicar as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa por atraso na execucédo do contrato, em conformidade com o previsto no item
9.1, calculada sobre o valor do contrato, caso ndo sejam cumpridas fielmente as
condi¢gbes pactuadas;
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c) Suspensao temporaria de participagdo em licitagéo e impedimento de contratar com a
Administragé&o por periodo nao superior a cinco (5) anos; e

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica por
periodo nao superior a cinco (5) anos.

9.3.1- A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b”, né&o prejudica a incidéncia
cumulativa das penalidades das alineas “a”, “c” e “d”, principalmente, sem prejuizo de
outras hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou
caso haja cumulagao de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente
prevista, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de dez (10) dias Uteis.

9.4- Ocorrendo a inexecucdo de que trata o subitem 9.3, reserva-se ao Orgdo
contratante o direito de acatar a oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa,
pela ordem de classificagao.

11.6- A aplicagao das penalidades prevista nesta Clausula € de competéncia exclusiva
do titular do Presidente da Camara.

10. CONDICOES ESPECIFICAS

10.1 — Os servigos somente serdo aceitos se estiverem plenamente de acordo com as
especificagfes apresentadas na proposta de precos, consequentemente exigidas pelo
processo € Seus anexos.

10.2 — Todas as despesas e providencias decorrentes do transporte seguro, bem como
quaisquer outras que se fizerem necessarias, serdo de exclusiva responsabilidade das
empresas licitantes, ndo cabendo a Camara Municipal.

Sao Jodo do Sabugi/RN, 17 de maio de 2022.
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