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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
para prestacao de servigos gréficos destinados a Camara Municipal, conforme
a seguir especificado:

x Prego
Item DESCRICAO UND | QNT uritério Total

01 | Confecgdo de envelope para
cartas medindo 11x22,2cm:
com endereco da Céamara

Municipal de S&do Jodo do UND | 200 dell R§260.00
Sabugi/RN na frente do
envelope.

02 | Encadernagéo das atas das
sessdes a francesa feita a mao,
em couro sintético com
estampa em serigrafia de letras | UND | 04 R$ 60,00 R$ 240,00
e

brasdo das armas na cor
dourado.

03 | Livro de comparecimento, com
encadernagdo a  francesa
feita a mdo em couro sintético .
com estampa em serigrafia

de letras e brasdo das armas MND - R$30,00 380,00
na cor dourado e miolo de
papel pautado contendo 100
folhas numeradas.

04 | Livro para Inscricdo de
oradores da tribuna, com
encadernagéo a francesa feita a
mado em couro sintético
com estampa em serigrafia de | UND | 01 R$ 80,00 R$ 80,00
letras e brasdo das armas
na cor dourado e miolo de
papel pautado contendo
100 folhas numeradas.

05 | Capa de papel para

arquivamento de processos
administrativos:  Ideal para Wil 1 -3a0 R$35.20 % 960,00

arquivar papeis A4, timbrado,
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com medidas de 48x33cm e
gramatura de 120gm?.

06 | Confecgdo de carimbos de
tamanhos variados.

07 | Pulpito em acrilico, material
resistente, informagbes da
Cémara na frente e peso na| UND 01 R$ 2.300,00 | R$ 2.300,00
base. Medindo: 1,25 m x 0,65
cm

08 | Moldura para tela artistica em
formato retangular medindo | UND 01 R$ 1.000,00 | R$ 1.000,00
1,68m x 1,11m.
TOTAL R$ 5.440,00

UND 10 R$ 40,00 R$ 400,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — Tal contratagdo se faz necessdria & medida que as atas pertencentes a
esta Casa devem ser devidamente organizadas e arquivadas, logo o servigo ird
garantir que elas tenham mais durabilidade ja que & um material de consulta e
de grande importancia para esta Casa. Os demais materiais solicitados, estdo
em falta sendo necessario sua aquisicdo para organizagdo de documentos
oficiais, bem como se faz necessario também a confecgdo de moldura para
exposi¢cdo de uma tela artistica na galeria da Camara.

Ja a confecgéo de um pulpito ird auxiliar na realizagéo de eventos como
no caso das sessdes solenes, entregas de titulos e comendas que geralmente
ocorrem fora do recinto da Camara.

3. DOS PRAZOS E CONDIGOES DO SERVICO

3.1- O inicio do servigo devera ocorrer a partir da data de sua publicagdo até
dia 23 de julho de 2022.

4. DO CRITERIO DE AVALIACAO

4.1 — Sera declarado vencedor do certame o candidato que apresentar o menor
valor global e que atenda as condig¢des solicitadas no termo de referéncia.

5. DOS PRAZOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1- O prazo para execugéo dos servigos ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias,
podendo ser prorrogado caso necessario, contados a partir do recebimento da
ordem de servigos e devera executado sob as expensas do contratado, de
acordo com o ofertado em sua proposta, e em conformidade com as exigéncias
contidas no termo de referéncia.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
6.1 — A prestagdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pelo
responsavel da Secretaria ordenadora da despesa ou outro servidor designado
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com o fornecimento dos produtos, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

6.2 — As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para
adogao das medidas convenientes.

7. OBRIGAGOES DA CAMARA

7.1- Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora adjudicataria as
dependéncias das unidades administrativas, para execugéo dos servigos.

7.2- Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da licitante vencedora adjudicataria.

7.3- Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na execugéo dos
Servicos.

7.4- Atestar a(s) nota fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor
designado para este fim, para fins de pagamento dos servigos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1- Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugdo dos servigos, tais como: Salarios; seguros de
acidente; taxas, impostos e contribuigbes; indenizagbes, e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

8.2- Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta.

8.3- Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias da Camara Municipal e /ou das unidades administrativas.

8.4- Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto
das unidades administrativas da Camara Municipal, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da Camara Municipal.

8.5- Responder por quaisquer danos causados diretamente aos servigos ou a
outros bens de propriedade da Camara Municipal, quando esses tenham sido
ocasionados por seus funcionarios durante a prestagéo do servigo.

8.6- Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for, desde
que praticada por seus funcionarios nas dependéncias da Camara e/ou das
unidades administrativas.

8.7- Prestar os servigos de acordo com especificagdes exigidas e constantes
da proposta de precos apresentada.

8.8- Apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a
procedéncia dos servigos fornecidos.

8.9- Comunicar ao gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente a
prestacdo dos servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
8.10- Manter, a execugéo dos servigos, em compatibilidade com as obrigagbes
a serem assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo.
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8.11- Expirada a vigéncia do contrato decorrente do presente procedimento
licitatorio, e néo tendo a Camara Municipal solicitado a quantidade maxima de
material ou produto estimada para o respectivo periodo vigencial, ndo podera a
adjudicataria, em hipétese alguma (judicial ou extrajudicialmente), cobrar da
Cémara Municipal de S3o Jodo do Sabugi/RN, nenhum débito alusivo ao
restante do servigo lhe adjudicado e ndo solicitado.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1- Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao

celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto,
n&o mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Uni&o, Estados, Distrito Federal e Municipios, pelo prazo de 02
(dois) anos, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais
cominagdes legais, garantido o direito prévio da citagcdo e da ampla defesa.

9.2- As penalidades seréo, obrigatoriamente, registradas na CMSJS e, no caso
de suspenséo de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas neste instrumento contratual e demais
cominagdes legais. A Administragdo podera aplicar as seguintes penalidades,
garantidas a prévia defesa:

9.2.1- multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, no caso
de recusa injustificada para a assinatura do Contrato:

9.2.2- multa de 5% (cinco por cento) pela inexecugdo total ou parcial do
contrato, incidente sobre o valor dos servigos ndo entregues. A multa a que
alude este topico, ndo impede que a Contratante rescinda, unilateralmente, o
Contrato e aplique as outras sangdes previstas na legislag&o vigente a época;
9.2.3- multa de 0,3% (trés décimos por cento), incidente sobre o valor dos
servicos ndo executados, por dia de atraso, observado o prazo de entrega
constante no Termo de Referéncia:

9.2.4- multa de 10% (dez por cento) no caso do contratante dar causa a
rescisdo do contrato;

9.2.5- O faltoso ficara impedido de licitar ou contratar com a Camara Municipal
de Séo Jodo do Sabugi enquanto néo quitar as multas devidas;

9.2.6- As multas poderéo ser aplicadas tantas quantas forem as irregularidades
constatadas.

10. CONDIGOES ESPECIFICAS
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10.1 — Os servigos somente serdo aceitos se estiverem plenamente de acordo
com as especificagbes apresentadas na proposta de pregos,
consequentemente exigidas pelo processo e seus anexos.

10.2 — Todas as despesas e providéncias decorrentes do transporte seguro,
bem como quaisquer outras que se fizerem necessarias, serdo de exclusiva
responsabilidade das empresas licitantes, néo cabendo a Camara Municipal.

Séo Jodo do Sabugi/RN, 23 de junho de 2022

/" ANA ALADIA DE ARAUJO
SECRETARIA GERAL




