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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos
postais e de logistica destinados as atividades administrativas da Camara de
Sao Joao do Sabugi/RN.

2. DO VALOR
2.1 O valor mensal estimado foi de R$ 800,00 (oitocentos reais), conforme
levantamento realizado nos ultimos meses.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 — Tal contratagéo se faz necessaria a medida que o referido servigo auxilia
nas atividades administrativas da Camara, pois através deste serédo realizados
servigos postais e de logistica necessario ao desenvolvimento das atividades.
Os servigos em questdo sado utilizados para entrega de documentos oficias, tais
como; documentos de formalizagéo, contratos, oficios, convites, mogdes, entre
outros de interesse do Orgéo.

4. DOS PRAZOS E CONDICOES DO SERVICO
4.1- A vigéncia deste certame ocorrera a parti da data de sua publicagdo até o
dia 31 de dezembro de 2023.

5. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

5.1 — A prestacéo do servigo sera acompanhada e fiscalizada pelo responsavel
da Secretaria ordenadora da despesa ou outro servidor designado para
substitui-lo, que anotara em registro préprio as ocorréncias relacionadas com a
prestagdo do servigo, determinando o que for necessario a regularizagéo das
faltas ou defeitos observados.

5.2 — As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverao ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para
adocao das medidas convenientes.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1 - Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora adjudicatéaria as
dependéncias das unidades administrativas, para prestacdo dos servigos,
quando necessario.

6.2 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pelos empregados da licitante vencedora adjudicataria.
6.3 - Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na prestagao dos
Servigos.
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6.4 - Atestar a(s) nota fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor
designado para este fim.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da prestagdo do servigo, tais como: salarios, seguros de acidente,
taxas, impostos e contribui¢cdes, indenizagdes, e outras que porventura venham
a ser criadas e exigidas pelo Governo.

7.2 - Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta.

7.3 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias da Camara Municipal.

7.4 - Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto
das unidades administrativas da Camara Municipal, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da Camara Municipal.

7.5 - Responder por quaisquer danos causados diretamente aos produtos ou a
outros bens de propriedade da Camara Municipal, quando esses tenham sido
ocasionados por seus funcionarios durante a prestagéo do servico.

7.6 - Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for,
desde que praticada por seus funcionarios nas dependéncias da Camara.

7.7 - Prestar os servigos de acordo com especificagées exigidas e constantes
da proposta de precos apresentada.

7.8 - Comunicar ao gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente
a prestagcdo dos servicos e apresentar os esclarecimentos julgados
necessarios.

7.9 - Manter, durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes a serem assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no certame.

8. CONDICOES ESPECIFICAS

8.1 — Os servicos deverdo estar de acordo com as especificagbes exigidas
neste Termo.

8.2 — Todas as despesas e providéncias decorrentes do transporte seguro,
bem como quaisquer outras que se fizerem necessarias, serdo de exclusiva
responsabilidade das empresas licitantes, ndo cabendo a Camara Municipal.
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Sé&o Jodo do Sabugi/RN, 06 de janeiro de 2023.
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