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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1- O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagéo de pessoa juridica
para cessdo de direito de uso de sistemas integrados de orgamento, finangas e
contabilidade publica, licitagdo, compras, contratos e convénios, patrimoénio,
almoxarifado e portal da transparéncia destinado a Camara Municipal, conforme a
seguir especificado:

VALOR

UNITARIO| TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND | QNT

Contratagdo de pessoa juridica para
cessao de direito de uso de sistemas
integrados de orgamento, finangas e
o1 |Contabilidade publica, licitacdo, | grpov/| 12 | Rg 666,66 R$ 7.999 92

compras contratos e convénios,
patriménio, almoxarifado e portal da
transparéncia destinado a Céamara
Municipal.

R$ 7.999,92 (Sete mil, novecentos e
TOTAL noventa e nove reais e noventa e
dois centavos)

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Tal contratagdo é necessaria uma vez que os sistemas informatizados tém um
objetivo importante como ferramenta para realizagdo das atividades da administragao
publica que busca cada vez mais a modernizagéo da tecnologia utilizada para apoio
da gestdo. A informatizagdo desses processos ira ajudar a administragédo publica no
controle da contabilidade, das licitagdes, contratos, no almoxarifado, na transparéncia
das informagdes e na descricéo e gerenciamento do Patriménio que a Camara possui,
fazendo com que os dados sejam contabilizados e organizados de forma agil e
transparente.

Logo, com a contratacdo é possivel registrar os dados de forma segura,
garantindo que todas as informacdes possam ser cadastradas e transmitidas
simultaneamente, fazendo a integragcdo de dados para melhor tomar decisdes sobre
or¢camento, finangas, compras e demais interesses publicos.

Portanto, & imprescindivel a contratagéo de softwares que oferegam controle e

atendam as necessidades desta Casa, assegurando a eficiéncia e o interesse publico
na gestado das informagdes e na transparéncia dos dados, auxiliando no planejamento
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estratégico para melhor tomar decisdes sobre os procedimentos administrativos desta
Camara.

3. CONTABILIDADE PUBLICA, LICITACOES E PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E
PORTAL DA TRANSPARENCIA.

CONTABILIDADE

3.1 - O sistema contébil devera fornecer no minimo os seguintes processos de
cadastro, controle e célculos na modalidade contabil:

3.1.1 - Servigco de cadastro de fornecedores com todos os dados necessarios para
reconhecimento de fornecedor, seja ele pessoa fisica ou juridica.

3.1.2 - Servico de cadastro de empenho com as devidas opgdes necessarias para seu
controle, como: Anulagéo de emprenho, baixa no empenho e liquidag@o de despesas.
3.1.3 - Servigo de alteragdes orcamentérias necessérias para o preenchimento dos
procedimentos  contabil, como: Credito suplementar, credito especial,
Remanejamento.

3.1.4 - Servigos de cadastro de despesa extra orgamentaria.

3.1.5 - Servigco de langamento de relatérios contabeis.

LICITACOES

3.2 - O sistema de cadastro de licitagdes deve fornecer no minimo os seguintes
processos para cadastro, controle e célculos na modalidade licitagéo:

3.2.1 - Servigo de cadastro das pessoas fisicas e juridicas participantes do certame.
3.2.2 - Servigo de cadastro de protocolo de processos das Licitagdes realizadas.

3.2.3 - Servigos de cadastro dos produtos e valores presente na licitagéo.

3.2.4 - Servigos de cadastro de proposta, aditivos e contratos administrativo.

3.2.5 - Servigos de langamento de relatérios necessarios a identificacdo de dados
sobre as licitagbes e contratos.

3.2.6 - Vinculagéo entre as informagdes cadastradas no setor de licitagdes e os
demais setores envolvidos, de forma a integrar as informagdes e agilizar os processos
evitando o retrabalho.

3.2.7 - Estar de acordo com as Leis que regem as licitagdes, Lei n® 8.666/93 e demais
decretos.

PATRIMONIO :

3.3 - O sistema de cadastro de patriménios deve fornecer no minimo os seguintes
processos para cadastro, controle e calculos na modalidade patriménio:

3.3.1 - Servigco de cadastro de bens médveis e imoveis.

3.3.2 - Servigos de calculos sobre depreciacdo dos bens cadastrados.

3.3.3 - Servigos de langcamento de relatérios com quantitativos e descricdo dos bens
cadastrados.

ALMOXARIFADO

3.4- O sistema de cadastro de almoxarifado deve fornecer no minimo os seguintes
processos para cadastro, controle e célculos na modalidade almoxarifado:

3.4.1- Cadastro de solicitacéo de materiais e controle das solicitagdes j& cadastradas
anteriormente.
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3.4.2 — Cadastro das aquisigdes dos materiais através de notas fiscais emitidas pelo
fornecedor.

3.4.3- Relatorio atualizado sobre o status do cadastro com especificagdes sobre o
material e quantitativos.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

3.4- Sistema de portal da transparéncia possibilitando acesso dos interessados aos
dados cadastrados conforme especificado:

3.5.1- Apresentar identificagéo sobre o Orgdo, ser de facil acesso e permanecer
disponivel para o publico.

3.5.2- Esta de acordo com a Legislag@o vigente, Lei n°® 12.527/2011 e suas alteracdes
posteriores.

3.5.3 — Disponibilizar os dados em tempo real sobre finangas, licitagdes, contratos,
patriménio e almoxarifado.

3.5.4- Todas as informacdes referentes as despesas devem ser detalhadas e ter a
opg&o de verificar individualmente o seu estagio (empenhadas, liquidadas e pagas).
3.5.5- Informagdes detalhadas sobre materiais e servigos realizados, com valores dos
itens e sua descrigao.

3.6.6- Divulgagéo das informagdes sobre os processos de compras, contratos e
aditivos realizados.

3.6.7- Disponibilizagdo de link do portal da transparecia para ser enviado e

registrado em demais sites caso necessario.

4. DOS PRAZOS E CONDIGOES DO SERVICO
4.1 — O inicio do servigo devera ocorrer apés a assinatura do contrato e tera vigéncia
de 12 (doze) meses.

5. DO CRITERIO DE AVALIACAO
5.1 — Sera declarado vencedor do certame o candidato que apresentar o menor valor
global e que atenda as condi¢des solicitadas no termo de referéncia.

6. DOS PRAZOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO

6.1- O prazo para execugdo dos servigos ocorrera no prazo de 72h (setenta e duas
horas), podendo ser prorrogado caso necessario, contados a partir do recebimento da
ordem de servigos e devera executado sob as expensas do contratado, de acordo
com o ofertado em sua proposta, e em conformidade com as exigéncias contidas no
termo de referéncia.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1 — A prestacgéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo responséavel da
Secretaria ordenadora da despesa ou outro servidor designado para substitui-lo, que
anotara em registro proprio as ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos
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produtos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados.

7.2 — As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adogéo das medidas
convenientes.

8. OBRIGACOES DA CAMARA

8.1- Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora adjudicataria as
dependéncias das unidades administrativas, para execugso dos servigos.

8.2- Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da licitante vencedora adjudicataria.

8.3- Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na execugdo dos
Servigos.

8.4- Atestar a(s) nota fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor
designado para este fim, para fins de pagamento dos servicos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugéo dos servigos, tais como: Saldrios; seguros de acidente:
taxas, impostos e contribui¢des; indenizagdes; e outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo Governo.

9.2- Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com esta.

9.3- Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Camara Municipal e /ou das unidades administrativas.

9.4- Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto das
unidades administrativas da Camara Municipal, devendo substituir imediatamente
qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares da Camara Municipal.

9.5- Responder por quaisquer danos causados diretamente aos servigos ou a outros
bens de propriedade da Camara Municipal, quando esses tenham sido ocasionados
por seus funcionarios durante a prestagéo do servico.

9.6- Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for, desde que
praticada por seus funcionarios nas dependéncias da Camara e/ou das unidades
administrativas.

9.7- Prestar os servicos de acordo com especificagdes exigidas e constantes da
proposta de precos apresentada.

9.8- Apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a procedéncia
dos servigos fornecidos.

9.9- Comunicar ao gestor qualquer anormalidade de carater urgente referente a
prestacéo dos servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
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9.10- Manter, a execugéo dos servicos, em compatibilidade com as obrigacdes a
serem assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na
licitag@o.

9.11- Expirada a vigéncia do contrato decorrente do presente procedimento licitatério,
e ndo tendo a Camara Municipal solicitado & quantidade maxima de material ou
produto estimada para o respectivo periodo vigencial, ndo podera a adjudicataria, em
hipdtese alguma (judicial ou extrajudicialmente), cobrar da Camara Municipal de S3o
Jodo do Sabugi/RN, nenhum débito alusivo ao restante do servigo lhe adjudicado e
néo solicitado.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1- Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o

contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, pelo prazo de 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas
previstas no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito prévio da
citagdo e da ampla defesa.

10.2- As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas na CMSJS e, no caso de
suspenséo de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste instrumento contratual e demais cominacdes
legais. A Administragéo podera aplicar as seguintes penalidades, garantidas a prévia
defesa:

10.2.1- multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, no caso de
recusa injustificada para a assinatura do Contrato;

10.2.2- multa de 5% (cinco por cento) pela inexecugéo total ou parcial do contrato,
incidente sobre o valor dos servigos ndo entregues. A multa a que alude este tépico,
ndo impede que a Contratante rescinda, unilateralmente, o Contrato e aplique as
outras sangGes previstas na legislagdo vigente a época;

10.2.3- multa de 0,3% (trés décimos por cento), incidente sobre o valor dos servigos
n&o executados, por dia de atraso, observado o prazo de entrega constante no Termo
de Referéncia;

10.2.4- multa de 10% (dez por cento) no caso do contratante dar causa a rescisdo do
contrato;

10.2.5- o faltoso ficara impedido de licitar ou contratar com a Camara Municipal de
Sé&o Jodo do Sabugi enquanto néo quitar as multas devidas;

10.2.6- as multas poderéo ser aplicadas tantas quantas forem as irregularidades
constatadas.
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11. CONDIGCOES ESPECIFICAS
11.1 — Os servigos somente serdo aceitos se estiverem plenamente de acordo com as

especificagbes apresentadas na proposta de pregos, consequentemente exigidas pelo

processo e seus anexos.
11.2 — Todas as despesas e providéncias decorrentes do transporte seguro, bem

como quaisquer outras que se fizerem necessarias, serdo de exclusiva
responsabilidade das empresas licitantes, ndo cabendo a Camara Municipal.

Sao Joao do Sabugi/RN, 16 de fevereiro de 2023.

MAW@AWA

” ANA ALADIA DE ARAUJO
SECRETARIA-GERAL




